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I. Общие положения.

Прием на работу и увольнение осуществляет директор школы.

Педагог дополнительного образования непосредственно подчиняется в своей работе заместителю директора по учебно-воспитательной работе.

На должность педагог дополнительного образования назначаются лица, имеющие педагогическое образование.

Педагог дополнительного образования руководствуется в своей деятельности уставом школы, приказами и распоряжениями администрации школы, основными нормативно-методическими документами, правилами внутреннего распорядка школы, настоящей должностной инструкцией.

II. Функции.

Педагог дополнительного образования выполняет следующие функции:

· осуществляет дополнительное образование учащихся, развивает их разнообразную творческую деятельность;

· комплектует состав обучающихся кружка, секций, студии, клубного и другого детского объединения и принимает меры по сохранению их в течении срока обучения;

· обеспечивает педагогически обследованный выбор форм, средств и методом работы исходя из психофизиологического целесообразности;

· обеспечивает соблюдение прав и свобод обучающихся;

· участвует в разработке и реализации образовательных программ, несет ответственность за качество их выполнения, жизнь и здоровья обучающихся;

· составляет планы и программы занятий, обеспечивает их выполнение;

· выявляет творческие способности обучающихся, способствует их развитию, формированию устойчивых профессиональных интересов и склонностей;

· поддерживает одаренных и талантливых обучающихся, в том числе детей, имеющих отклонение в развитии;

· организует участие обучающихся в массовых мероприятиях;

· оказывает консультативную помощь родителям, а также педагогическим работником в пределах своей компетенции;

· обеспечивает при проведении занятий соблюдение правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;

· участвует в деятельности различных форм методической работы.

Ш. Права.
Педагог дополнительного образования имеет право:

· запрашивать от работников, а в необходимых случаях и администрации школы, нужные материалы по процессу дополнительного образования;

· вносить на рассмотрение администрации предложения по совершенствованию форм, средств и методов обучения;

· давать учащимся во время занятий обязательные распоряжения, относящиеся к организации занятий;

· вызывать от имени школы родителей учащихся (лиц их заменяющих) для собеседования;

· обращаться к администрации и в Совет школы с заявлениями, которые подлежат обязательному рассмотрению;

· знакомиться с документами, содержащими оценку его работы.

IV. Ответственность.
Педагог дополнительного образования несет ответственность за:

· своевременное и качественное выполнение обязанностей, возложения на него настоящей инструкцией;

· несет личную ответственность в соответствии с действующим законодательством за несчастные случаи, происшедшие с учащимися во время учебно-воспитательного процесса в результате нарушения правил и норм охраны труда;

· ведение четких, точных, аккуратных записей в классном журнале;

· прямой действительный ущерб, причиненный по его вине имуществу школы.

V. Взаимоотношения.
Педагог дополнительного образования в процессе своей деятельности взаимодействует с педагогическим, административным, обслуживающим персоналом по вопросам качественного ведения учебно-воспитательного процесса.

Инструкция принята на заседании пед. совета. 
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