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1. O01mue mo10KeHNA

1.1. JIoKyMeHTBI MyHHUIIMIIAJIHHOTO Ka3€HHOTO 00111€00pa30BaTeIbHOTO YUPEKACHUS
«Cpennsiss obmeoOpa3oBarenbHas 1mkonaa Nel6 um. @puesa PM.» ropoackoro okpyra
Hanpuuk Kabapnuno-bankapckoit PecnyOnuku  (nanee — Illkonma), umeromue
UCTOPUYECKOE, HAy4yHOE, COLIMAJIbHOE, 3KOHOMHUYECKOE M TOJIMTHUYECKOE 3HAYEHUE,
COCTaBIIIIOT TOCYIApCTBEHHYIO dYacTh ApxuBHoro (ouma Poccuiickoit denepanum,
SBIISIIOTCS COOCTBEHHOCTBIO TOCYIapCcTBa W TMOAJIEKAT TOCTOSIHHOMY XpaHEHHUIO B
rocy/apcTBeHHbIX apxuBax Pocculickoit @enepannu. [Jo nepenaun Ha ToCyJapCTBEHHOE
XpaHEHUE 3TU JOKYMEHTBI BpeMeHHO XpaHsaTcs B 1lIkore.
1.2. llIxona oGecneynBaeT COXPaHHOCTh, YUET, OTOOp, YIOPSIA0YCHHE U MCTIOIb30BAHNE
nokymeHToB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit deneparuu, o00pa3ylomuxcss B €ro
JesITebHOCTH. B COOTBETCTBHM C MpaBUIaMH 00ECIIEYMBAET CBOCBPEMEHHYIO Iepeiauy
3TUX JOKYMEHTOB Ha FOCY/IJapCTBEHHOE XpaHEHHE.
1.3. 3a yrtpary u mopuy HI0KymMeHTOB ApxuBHOTO ¢oHma Poccuiickoit deneparuu
JNOJKHOCTHBIE Juua LIIKonbl HECyT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C JIEUCTBYIOLIUM
3aKOHOAATEIBCTBOM.
1.4. B llIxone nns xpaHeHus: JoKyMeHTOB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit denepanuu n
3aKOHYEHHBIX JEJIOMPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTOB MPAKTHUECKOr0 Ha3HAYECHHUs, IX 0TOOPA,
ydeTa, HCIOJIb30BaHUS M IOATOTOBKM K IepeAade Ha TOCYIapCTBEHHOE XPaHEHUE
CO3/1a€TCs apXUB.
1.5. B cBoeii pabGore apxuB Illkomer pykoBoactByercss HWHCTpyknmend 1o
JIEJIONPOU3BOACTBY, METOAMYECKMMH JOKYMEHTaMH COOTBETCTBYIOIIEIO TOCapXuBa U
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HactoguM I1oJ10KeHneEM.
1.6. OpraHu3almOHHO-METOIMYECKOE PYKOBOJCTBO J€ATENbHOCThIO apxuBa LlIkomnsl
OCYIIECTBIISIET COOTBETCTBYIOIINI TOCapXHUB.

1.7. Mupexrop IlIkonel Ha3zHavaeT 3aBEAYIOLIETO APXUBOM.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa

2.1. B apxuB nocTynaror:

3aKOHYEHHBIE JIEI0NPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTBI MOCTOSIHHOTO XpaHEHHUs],
o0Opa3oBaBIIrecs B JESTEILHOCTH TUMHA3HH;

JTOKYMEHThl BpeMeHHOro (cBbimie 10 1eT) cpoka XpaHEHHs, HEOOXOAUMBIE B
MPaKTUYECKOM eI TEIbHOCTH;

JIOKYMEHTBI 110 JINTYHOMY COCTaBY;

ciy’keOHbIE U BE€JIOMCTBEHHbIE M3/IaHNUS;

KJIACCHBIE JKYPHAJIbL;

KYpHAJbI KPYKKOBBIX, (DaKyJIbTATUBHBIX 3aHATUH;

MIPOTOKOJTBI IK3aMEHOB;

KHUTH TPUKA30B;

Hay4yHO-cripaBouHbIN anmapar (HCA) k mokymeHTam apXuBa.

3. O0532aHHOCTH 3aBe1YIOLIEer0 apXHUBOM
3.1. OcHOBHBIE 3a7]a4u 3aBEIYIOLETO APXUBOM:

KOMIUIEKTOBAHHE JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3/ieioM 2 HACTOSIIETO
ITonoxenus;

y4eT, 00ecrieueHue COXpPaHHOCTH, UCTIOIb30BAHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIINXCS B apXUBE;
MOITOTOBKAa M CBOEBPEMEHHAs Tepeaada JOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢donma Poccuiickoit
denepanyy Ha rOCYTapCTBEHHOE XPAHEHUE;

OCyIIECTBIIEHHE KOHTpois 3a  (QopmupoBanueM u  odOpMJICHHEM i€l B
nenonpousoacTae HIkosnbl.

3.2. O6s3aHHOCTH 3aBEAYIOIIETO APXUBOM:

NpUHUMATh (HE TMO3JHEEe 4YeM uepe3 3 roja IMocje 3aBepIICHUs JETONPOU3BOJICTBA),
YUHUTBIBATh U XPAHUTh JOKYMEHTbI LIIKObI;

pa3pabaTeiBaTh W COTJIACOBBIBaTH C COOTBETCTBYIOIIMM TOCApXMBOM  Tpaduku
MPEJCTaBICHUs ONMUCEH Ha PAacCMOTpPEHHE SKCIepTHO-poBepouHoit komuccuu (DIIK)
rocapxuBa M mnepefaud JOoKymMeHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit ®enepanuu Ha
roCyJapCTBEHHOE XPaHEHHUE;

COCTaBIISITh M TPEJCTaBIATH (HE TMO37AHEEe 4YeM uepe3 2 Toja MOocje 3aBepUICHHs
JIeNIONPON3BO/ICTBA) TOJOBBIE pa3/ieibl OMHCEH [N TMOCTOSHHOTO XPaHEHUS U IO
JUYHOMY COCTaBYy Ha paccMoTpeHue skcriepTHor komuccuu (DK) yupexaenus u OIIK
COOTBETCTBYIOLIETO FOCAPXHBA;

OCYILECTBIIATh YYET U 00ECIIEUUBATh MOJIHYIO COXPAHHOCTh MPUHATHIX HA XpPaHEHHE JIETT;
OpraHU30BBIBaTh HMCIOJB30BaHHE JIOKYMEHTOB (MH(POPMUPOBATh PYKOBOJACTBO U
corpynaukoB Illkonsl 0 cocTaBe, copepKaHWUW JIOKYMEHTOB apXWBa; BBIJAaBaTh B
YCTaHOBJICHHOM TOPSAKE JieJia, JOKYMEHTHI WM KOITUU JOKYMEHTOB, apXUBHBIC CIIPABKH,
UCIIONHATH 3alpOChl OpPTaHU3AlMN, 3asBICHHS TpaxKAaH 00 YCTAHOBIEHWU TPYIOBOTO
CTa)ka U APYTUM BOIIPOCAM COIIUAIBHO-TIPABOBOTO XapaKTepa);
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BECTH YUET MCTIOJIB30BAHMSI IOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCSA B apXUBE;

MIPOBOJUTH IKCHEPTU3Y LEHHOCTU JOKYMEHTOB, XPaHSILIUXCS B apXHBE; y4aCTBOBATH B
pabote DK IIkosr;

OKa3bIBaTh METOJIMYECKYIO IMOMOIIb B COCTABJIECHUU HOMEHKJIATYp J€Jl, KOHTPOJIUPOBATh
MPaBUWIBHOCTh (popMUpoBaHHS M OQOPMIICHHUS €1 B JEIONPOU3BOACTBE, a TaKXKe
TOTOBUTH JI€JIa K Mepeaaye B apXuB;

€XKETO/IHO TPEJCTaBIATh B COOTBETCTBYIOIIMN TOCYJAPCTBEHHBIA apXWB CBEICHUS O
coctaBe U 00beMe TOKYMEHTOB I10 YCTaHOBIIEHHOU (opme;

MOJrOTaBIMBaTh M B YCTAHOBJICHHOM TMOpsIKE TMepefaBaTb Ha XpaHEHHE B
COOTBETCTBYIOIIMI TOCYIapCTBEHHBIN apXUB TOKyMeHThl ApxuBHOTO (hoHma Poccuiickoit
denepauuu.

4. IlpaBa 3aBeay01LIero apXxuBoM

4.1. I[J'IH BBIIIOJTHEHHS CBOUX 00OSI3aHHOCTEH SaBeI[yIOH_II/Iﬁ APXUBOM UMCECT IIPABO:

KOHTPOJIMPOBATh BBHITIOJHEHNWE YCTAaHOBJICHHBIX TMPABWI pPabOThl C JOKYMEHTaMHU B
IIxomne;

3anpamuBath oT paboTHUKOB IIKoMBI CBeeHNS, HEOOXOAUMBIE JIs PAOOTHI;

MoNy4aTh TOCTYMAIOIIME B OPraHMU3AIMIO JOKYMEHTHl W HWHbIE HH(OPMAIMOHHBIC
MaTepuaibl MO  CBOeMy  TOpOoQWII0  JEATEIBHOCTH  JUIsi  O3HAKOMJICHHS,
CHUCTEMAaTHU3MPOBAHHOTO y4eTa M MCIOJIb30BaHUS B paboTe; 3ampammBarh U MOIy4aTh OT
agmuHuctparuu  lllkomsl w  ee  CTPYKTYpHBIX TOApa3ieiieHuid  HHGPOPMAIHIO,
HEOOXOAMMYIO JIJTSI BBITIOJIHCHHSI BO3JIOKEHHBIX HA HETO 33714 U (DYHKIIHIA,
OCYLIECTBJIATH B IMpeAeiax CBOEH KOMIETEHIMH IPOBEPKY M  KOOPAMHALIUIO
NEATENbHOCTH  CTPYKTYpHBIX  MOApA3leJe€HUN  OpraHu3alMy 1O  BOIpocam
JIEJIONPOU3BOACTBA U APXUBHOTO JieJia, O pe3y/bTaTax MPOBEPOK JOKIAIbIBATh AUPEKTOPY
Ixomsr;

BHOCHUTH TPEIJIOKCHHUS TI0 COBEPIICHCTBOBAHUIO (OPM M METONOB PabOTHI apXuBa U
OpraHU3allUH B IIEJIOM;

y4acTBOBaTh B COBEIIAHMIX IIPU PACCMOTPEHUHU BONPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMIIETEHIIUN
apXuBa.
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