Проект
План-график

организации подготовки МКОУ «СОШ №16 им. Фриева Р.М.» г.о. Нальчик 
к ГИА (ОГЭ и ЕГЭ) в 2014-2015 учебном году

	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	СЕНТЯБРЬ 2014 г.

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре. Тема: «Утверждение плана-графика подготовки школы к ЕГЭ и ОГЭ.
	Кайгермазов С. И.

	
	2. Методический совет: «Организация научно-методической работы в школе по вопросам  подготовки к ЕГЭ и ОГЭ».
	Шутова М. П.

	
	3. Производственное совещание «Организация работы  по подготовке к ЕГЭ в 9,10 классах».
	Хуламханова Ю. X. Учителя-предметники

	
	4. Пополнение перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.
	Геляева А. А.

Учителя-предметники

	Нормативные 
документы
	1. Приказ о назначении координатора ЕГЭ и ОГЭ в школе
	Кайгермазов С. И.

	
	2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных учащихся 9 и 11 классов
	Кайгермазов С. И.

	Работа с учащимися
	Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ: знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ; знакомство с правилами проведение ЕГЭ и ОГЭ; КИМами; официальными сайтами по ЕГЭ и ОГЭ, инструктирование учащихся.
Выявление группы учащихся с минимальным уровнем подготовки.
	Шутова М. П. 
Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей по вопросам проведение ЕГЭ и ОГЭ. Собрание родителей: «ЕГЭ, ОГЭ: итоги и перспективы».
	Шутова М. П. 
Педагог-психолог

	Работа с педагогическим коллективом


	1. Информационная работа. Анализ результатов ЕГЭ – 2014, ОГЭ - 2014.
	Шутова М. П.

	
	2. МО учителей-предметников. Подготовка учителей и учащихся к сдаче экзаменов в форме ЕГЭ и ОГЭ. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности. Внесение изменений в планы  подготовки ЕГЭ и ОГЭ на основе полученных результатов по уровням выполнения экзаменационных работ.
	Шутова М. П. 
Учителя-предметники

	
	3. Работа с классными руководителями 9, 11 классов: контроль успеваемости и посещаемости учащихся выпускных классов; рекомендации по психологическим особенностям учащихся коллежских классов.
	Хуламханова Ю. X. Педагог-психолог

	
	4. Разработка  рекомендаций для учителей-предметников на основе анализа результатов по уровням выполнения экзаменационных работ.
	Хуламханова Ю.Х .Педагог-психолог

	ОКТЯБРЬ 2014 г.

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка информационного стенда для учащихся и родителей «ЕГЭ и ГИА» в вестибюле школы.
	Шутова М. П.

	
	2. Контроль учебной нагрузки 9,11 классов.
	Шутова М. П.,  Хуламханова Ю. X.

	Нормативные документы
	1. Приказ о посещение семинаров координаторов ЕГЭ и ОГЭ и ответственных за ведение базы ЕГЭ и ОГЭ.
	Кайгермазов С. И.

	
	2. Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по ЕГЭ и ОГЭ.
	Хуламханова Ю. X.

	Работа с учащимися
	1.Тренировка  по заполнению бланков ЕГЭ и ОГЭ.
2.
Контроль за подготовкой учащихся «группы риска».
	Хуламханова Ю. X. Учителя-предметники

	
	2. Информационная работа по вопросам апелляции, присутствия общественных наблюдателей. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Шутова М. П. 
Педагог-психолог

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ и ОГЭ.
	Шутова М. П.

	Работа с педагогическим коллективом
	1.
Семинар: «Педагогические условия обеспечения качества проведения итоговой аттестации в форме ЕГЭ и ОГЭ».
Вопросы семинара:

1.
   1. Информационно-просветительская работа по подготовке и проведению ЕГЭ и ОГЭ.
2.
   2. Дидактико-методическая подготовка учителя к новой форме оценки качества
         школьного образования.

2.
Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей
учащихся 9, 11 классов (с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к
экзаменам в форме ЕГЭ и ОГЭ  для учащихся разного уровня подготовки).
	Кайгермазов С. И., 
Шутова М. П.

Педагог-психолог

	НОЯБРЬ 2014 г.

	Организационно-методическая работа
	1. Инструктивно-методическая работа с классными руководителями 9,11 классов, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ и ОГЭ.
	Шутова М. П. 
Педагог-психолог.

	Нормативные
	1. Подготовка базы данных 9,11 классов (до 1 декабря) на электронных носителях.
	Гергокова Л. М.


	документы
	2. Сбор копий паспортов учащихся 9,11 классов
	Классные руководители

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка  учащихсяк ЕГЭ и ОГЭ.
	Педагог - психолог

	
	2.  Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками: сложные моменты.

4.
3. Контроль за подготовкой учащихся «группы риска». 

5.
4. Участие в независимом пробном тестировании по математике и русскому
     языку, предметам по выбору учащихся
	Хуламханова Ю. X.
Учителя – предметники,
Шутова М. П.

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ и ОГЭ.
	Шутова М. П.
Педагог-психолог. Классный руководитель

	Работа с педагогическим коллективом
	1.
Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ и ОГЭ.
2.
Контроль работы учителей с учащимися, имеющими высокую мотивацию к
обучению.
	Хуламханова Ю. X.

	ДЕКАБРЬ 2014 г.

	Организационно-методическая работа
	1. Производственное совещание: «Подготовка и распространение методических пособий (образцов тестов)  в формате ЕГЭ и ОГЭ.
	Шутова М. П.

	
	2. Подготовка материалов (информационных, наглядных: графики, диаграммы) к выступлению на родительском собрании. Анализ прошедших диагностических работ в формате ЕГЭ и  ОГЭ.
	Хуламханова Ю. X.

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами по ЕГЭ и ОГЭ.
	Шутова М. П.

	
	2. Первичное анкетирование. Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ и ОГЭ.
	Гергокова Л. М.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ и ОГЭ. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ и ОГЭ.
	Педагог-психолог

	
	2. Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками  ЕГЭ и ОГЭ. Контроль подготовки учащихся «группы риска».
	Хуламханова Ю. X. 
Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Выступление на родительском собрании:

1. Психологические особенности подготовки к ЕГЭ и ОГЭ.
2.
2. О порядке подготовки и проведении ЕГЭ и ОГЭ (нормативные документы, КИМы, 
    сайты и т.д.)
	Педагог-психолог. 
Шутова М. П.

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классными руководителями выпускных классов. Совместный контроль подготовки к ЕГЭ и ОГЭ.
	Педагог-психолог
 Хуламханова Ю. X.

	ЯНВАРЬ 2015 г.

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ (тесты, бланки)
	Хуламханова К). X. 
Учителя-предметники

	
	2. Разработка анкеты, проводимой после пробного ЕГЭ и ОГЭ (цель - выявить трудные моменты, вопросы по организации экзамена в форме ЕГЭ и ОГЭ.
	Хуламханова Ю. X. 
Педагог-психолог

	Нормативные документы
	1. Приказ о поведении пробного внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ.
	Кайгермазов С.И.. 


	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ и ОГЭ. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ и ОГЭ. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.
	Педагог-психолог

	
	2. Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками: сложные моменты. 
	Хуламханова Ю. X.

	
	3. Проведение пробного внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ.
	Хуламханова Ю. X.

	
	4. Анкетирование учащихся после проведения пробного экзамена.
	Педагог-психолог

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание в 9-х, 11-х классах.
	Шутова М. П.

Классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Производственное совещание: «Психологическое сопровождение ЕГЭ и ОГЭ в школе: опыт и проблемы».
	Педагог-психолог

	ФЕВРАЛЬ 2015 г.

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка и раздача материалов для выпускников - памятка для участников  ЕГЭ и ОГЭ.
	Хуламханова Ю. X.

	
	2. Изучение опыта работы проведения ЕГЭ и ОГЭ в других школах
	Кайгермазов С. И. 
Педагог-психолог

	Нормативные документы
	1. Справка о результатах поведения пробного внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ.
	Шутова М. П., 
Педагог-психолог

	
	2. Статистический отчет по результатам проведения пробного внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ.
	Хуламханова IO. X.

	
	3. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ЕГЭ и ОГЭ.
	Хуламханова Ю. X.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ и ГИА. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ и ОГЭ. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.
	Педагог-психолог, 
Хуламханова Ю. X.

	
	2. Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками ГИА и ОГЭ. Контроль подготовки учащихся «группы риска»
	Педагог-психолог, 
Хуламханова Ю. X.

	Работа с родителями
	1. Информирование  родителей классными руководителями о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ.
	Классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Производственное совещание: «Результаты пробного внутришкольного ЕГЭ, ОГЭ».
	Педагог-психолог, 
Шутова М. П.

	МАРТ  2015 г.

	Организационно-методическая работа
	1 .Производственное совещание: «Разработка и согласование транспортной схемы для подвоза учащихся к месту поведения ЕГЭ, ОГЭ.
	Кайгермазов С. И. Классные руководители

	
	2. Совещание при директоре: «Гигиенические условия подготовки и проведения ЕГЭ и ОГЭ».
	Кайгермазов С. И. 
Педагог-психолог

	
	3. Подготовка к родительскому собранию по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ.
	Хуламханова Ю. X. 
Педагог-психолог

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по вопросам ЕГЭ и ОГЭ.
	Хуламханова Ю. X.

	
	3.  Уточнение данных о выборе экзаменов выпускниками в форме ЕГЭ, ОГЭ.
	Гергокова Л. М.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ и ОГЭ. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ и ОГЭ. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.
	Педагог-психолог,
Хуламханова Ю. X.

	
	2. Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками ОГЭ и ЕГЭ. Контроль подготовки учащихся «группы риска».
	Педагог-психолог,
Шутова М. П.

	Работа с родителями
	1. Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ и ОГЭ.
	Хуламханова Ю. X. Классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классными руководителями. Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемым на экзамен в форме ЕГЭ, ОГЭ.  Контроль подготовки к ЕГЭ и ОГЭ.
	Педагог-психолог,
Хуламханова Ю. X.

	АПРЕЛЬ 2015 г.

	Организационно-методическая работа
	1.Совещание при директоре: «Готовность к  итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ и ОГЭ».

Вопросы для обсуждения: 
1. Анализ результатов пробного ЕГЭ и ОГЭ.
2. Меры, необходимые для успешной сдачи ЕГЭ и ОГЭ.

	Кайгермазов С. И.,
Шутова М. П.

Классные руководители

	Нормативные документы


	1. Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменов по выбору.
	Шутова М. П.

	
	2. Приказ о назначении ответственного за сопровождение участников ЕГЭ и ОГЭ в пункты проведения экзаменов.
	Кайгермазов С. И.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ и ОГЭ. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ и ОГЭ. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.
	Хуламханова Ю. X.

	
	2. Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками: сложные моменты.
	Педагог-психолог, учителя - предметники

	
	3. Проведение пробного ЕГЭ и ОГЭ.
	Шутова М. П.

	Работа с родителями
	Круглый стол «ЕГЭ, ОГЭ - 2015»
	Кайгермазов С. И.

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ и ОГЭ.
	Шутова М. П.

	МАЙ  2015 г.

	Организационно-методическая работа
	1.Оформление и выдача пропусков на ЕГЭ.
	Шутова М. П.

	
	2 Получение уведомлений для учащихся о сроках и месте поведения ЕГЭ.
	Шутова М. П.

	Нормативные документы
	1. Подготовка приказа о допуске учащихся 9,11 классов к сдаче ЕГЭ и ОГЭ.
	Шутова М. П.

	
	2. Регистрация пропусков в специальном документе (журнале, ведомости) - до 15 мая
	Шутова М. П.

	
	3. Подготовка приказов об уполномоченных представителях ОУ на ЕГЭ и ОГЭ, ответственности лиц, сопровождающих учащихся к месту поведения ЕГЭ и ОГЭ и обратно.
	Шутова М. П.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ и ОГЭ. Иидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ и ГИА. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ
	Педагог-психолог,
Хуламханова Ю. X.

	
	2. Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками ОГЭ Э
	Учителя - предметники

	
	3. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ и ОГЭ.
	Классные руководители

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ и ОГЭ
	Педагог-психолог,
Шутова М. П.

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информационная работа с классными руководителями
	

	ИЮНЬ  2015.

	Организационно-методическая работа
	1.  Совещание при директоре: « Анализ результатов ЕГЭ и ОГЭ.

Вопросы для обсуждения:

1.Анализ качества образовательной подготовки выпускников. 
2.Уровень профессиональной компетентности педагогов. 
З.Роль мониторинга знаний в подготовке к экзаменам. 
4.Кадровое обеспечение подготовки и проведения ЕГЭ и ОГЭ
	Шутова М. П.

	
	2.Совещание: «Мониторинг результатов ЕГЭ и ОГЭ в школе». 
Вопросы для обсуждения:

1.
     1.  Мониторинг как процесс целостного прогностического отслеживания качества
           образовательной подготовки школьников.

     2.   ЕГЭ и ОГЭ: проблемы.

     3. ЕГЭ и ОГЭ глазами  субъектов образовательного процесса (выпускников,
           родителей, классных руководителей, учителей).
	Хуламханова Ю. Х.

	Нормативные 
документы
	
	

	
	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатов ЕГЭ и ОГЭ.
	Шутова М. П.

	
	2. Формирование отчетов по результатам ЕГЭ и ОГЭ.
	Шутова М. П.

	
	3. Сводный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению ЕГЭ и ОГЭ.
	Шутова М. П.

	АВГУСТ  2015 г.

	Организационно-методическая работа
	Педагогический совет.  Тема: «Итоги сдачи ЕГЭ и ОГЭ в 2015 году». 
Вопросы для обсуждения:

1.Качество организации деятельности школы по подготовке и проведению ЕГЭ и ОГЭ.

2. Отработка механизмов реализации формы аттестации выпускников (ЕГЭ и ОГЭ). 3.Результаты подготовительной работы с учащимися 9, 11 классов.
	Шутова М. П.


СХЕМА КОНТРОЛЯ ПОДГОТОВИТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ К ЕГЭ и ОГЭ
МКОУ «СОШ №16 им. Фриева Р. М.» г. о. Нальчик в 2014-2015 учебном году
	Сроки
	8 класс
	9 класс
	10 класс
	11 класс

	Октябрь
	Подготовительная работа с тестами в новой форме (по всем предметам)
	Работа с тестами в новой форме (по всем предметам)
	Работа с тестовыми материалами в форме ЕГЭ по всем предметам
	Пробный внутришкольный экзамен по русскому язык (10.10.) и математике (12.10.) в форме ЕГЭ. Анализ результатов совместно с учителями-предметниками и администрацией

	Декабрь
	Подготовительная работа с тестами в новой форме (по всем предметам)
	Работа с тестами в новой форме (по всем предметам)
	Пробный внутришкольный экзамен в форме ЕГЭ
	Пробный внутришкольный экзамен по русскому языку (19.12.) и математике (21.12.) в форме ЕГЭ. Анализ результатов

	Февраль
	Работа с тестами в новой форме (по всем предметам)
	Пробный внутришкольный экзамен в новой форме (русский язык – 13.02.; математика – 15.02.)
	Пробный внутришкольный экзамен в форме ЕГЭ
	Пробный внутришкольный экзамен по русскому языку (20.02) и математике (22.02). в форме ЕГЭ. Анализ результатов

	Апрель
	Пробный внутришкольный экзамен в новой форме (русский язык и математика)
	Пробный внутришкольный экзамен в новой форме (русский язык – 09.04.; математика – 11.04.)
	Работа с тестовыми материалами в форме ЕГЭ по всем предметам
	Пробный экзамен в форме ЕГЭ (по предметам по выбору)

Анализ результатов


Заместитель директора по УВР
Шутова М. П.

